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	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	İlgili Kurul
	
 (
Eğitim-Öğretim Programı değişikliğine karar verilmesi
)
	Eğitim-Öğretim Programlarında değişiklik kararı, ÖİDB'nin değişiklik önerilerinin olup olmadığını sormasıyla olabileceği gibi ilgili birimin değişiklik ihtiyacı hissetmesiyle de verilir. 
	*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

*İKC Lisansüstü Sınav Yönetmeliği

*İKC Önlisans-Lisans Yönetmeliği

*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Uygulama
	Birim Personeli
	 (
Ders tanıtım formlarının hazırlanması
) 
	Programa eklenecek ders varsa dersin öğrenme çıktılarının yer aldığı ders tanıtım formları, değişiklik varsa ayrıntılı gerekçeler oluşturulur.
	*İKC Ders Tanıtım Formu

	Uygulama 
Kontrol Etme
	Akademik Birim Kurulu
	 (
Değişiklerin ilgili Kurulda görüşülmesi
) 
	İlgili Birim Kurulunda değişiklikler görüşülür.
	*İKC Lisansüstü Sınav Yönetmeliği

*İKC Önlisans-Lisans Yönetmeliği

	Uygulama 
Kontrol Etme
	Birim Personeli
	 (
Değişiklik önerisinin Rektörlüğe gönderilmesi
) 
	İlgili Birim tarafından kabul edilen dersler Üniversite Bilgi Yönetim Sistemine (ÜBYS) eklenir ve tüm önerilerin yer aldığı bir tablo ile Rektörlük Makamına sunulur.
	*İKC-UBS Öğrenci Otomasyon Sistemi

*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Uygulama 
Kontrol Etme
	ÖİDB Personeli
	 (
İlgili birimden eksikliklerin giderilmesi
) (
Hayır
) (
Evet
) (
Değişiklik önerisinde önceki aşamalar tamamlanmış mı ?
) 
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı teklifi şekil yönünden inceleyip herhangi bir eksikliğin olup olmadığını inceler.
	*İKC Lisansüstü Sınav Yönetmeliği

*İKC Önlisans-Lisans Yönetmeliği

	Uygulama 
Kontrol Etme
	ÖİDB Personeli
	 (
Değişiklik önerisinin Senatoya sunulması
) 
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından değişiklik önerisi Üniversite Senatosuna sunulur.
	

*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Kontrol Etme
	Senato
	 (
Eğitim-Öğretim Programının Senatoda görüşülmesi
)

	Senato gerekli görürse konunun Eğitim Komisyonunda da görüşülmesini ister. Gerekli görmediği durumlarda ise değişiklikleri belirler.
	*İKC Lisansüstü Sınav Yönetmeliği

*İKC Önlisans-Lisans Yönetmeliği

	Uygulama 
Kontrol Etme
	ÖİDB Personeli
	 (
Değişikliklerin Öğrenci Otomasyon Sisteminde onaylanması
) 
	ÖİDB Senatonun kabul ettiği dersleri ÜBYS üzerinden onaylar ve öğretim planlarını oluşturur.
	*İKC-UBS Öğrenci Otomasyon Sistemi

	Önlem Alma
	ÖİDB Personeli
	 (
Senato Kararı İlgili birime gönderilir, işlem sonlandırılır.
) 
	Senato Kararı bir üst yazı ile İlgili Birime gönderilir.
	*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi


                                               




5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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