

	
[image: ]
TS EN ISO
 9001:2015
	
T.C.
İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	[image: ]

	
	[bookmark: _GoBack]DİĞER KURUMLARDAN İSTENEN İSTATİSTİKLER İŞ AKIŞ ŞEMASI
	Dok. No: İA/OIDB/07

	
	
	İlk Yayın Tar.: 25.08.2017

	
	
	Rev. No/Tar.: 01/4.10.2022

	
	
	Sayfa 1 / 2




	PUKÖ
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	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	İlgili Kurum
	
 (
İstatistik bilgilerine ilişkin talepte bulunulması
)
	İstatistik bilgisi talep eden kurumun yazılı olarak talepte bulunması
	*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Uygulama
	ÖİDB Personeli
	 (
Tüm öğrencilerin bilgilerinin hazırlanması
) 
	Yeni kayıt, ara sınıf ve mezun olan öğrencilerin sınıflarına, yaş gruplarına ve cinsiyetlerine göre okullar bazında bilgilerinin hazırlanması
	*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Kontrol Etme
	ÖİDB Personeli
	 (
Bilgilerin kontrol edilmesi
) 





	Hazırlanan istatistiki bilgiler son kez kontrol edilir.
	*İKC-UBS Otomasyon Sistemi  

	Önlem Alma
	ÖİDB Personeli
	 (
Bilgiler gönderilir, işlem sonlandırılır.
) 
	Bilgiler talep edilen gönderme şekline göre (sisteme aktarma, e-posta ile, üst yazı ile, vb.) gönderilir.
	*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi


                                               




5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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