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	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	İlgili Personel
	Yazının hazırlanması


	İlgili personel tarafından yazı EBYS üzerinde hazırlanır.
	 *İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Uygulama
Kontrol Etme
	Sıralı Amirler
	 Yazının imzalatılması

	Yazı sırasıyla paraflatıldıktan sonra imza makamına imzalatılır.
	*İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi

	Önlem Alma
	İlgili Personel
	 Evrak ilgili yere gönderilir, işlem sonlandırılır.

	Evrak posta yoluyla ilgili yere gönderilir. 
	 *İKC-UBS Elektronik Belge Yönetim Sistemi





5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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